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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE_CONSULTORIA DE _OBRA PARA LA

SUPERVISION TECNICA DE LOS TRABAJOS DE LA EJECUCION DE LA PIP

“CREACION _DE__LOS SERVICIOS OPERATIVOS O MISIONALES

INSTITUCIONALES EN CASA MULTIUSOS DE _CENTRO POBLADO

CHOCTAPAMPA DISTRITO DE JOSE GALVEZ DE LA PROVINCIA DE

CELENDIN DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA”, CON CODIGO UNICO

DE INVERSIONES 2730811.

IL

HI.

Iv.

I.

FINALIDAD PUBLICA:

Tiene por finalidad cumplir con la contratacion de los servicios de un INGENIERO CIVIL
como SUPERVISOR DE OBRA para garantizar la continuidad del control técnico,
administrativo y de calidad de la obra, asegurando su correcta culminacién conforme al
expediente técnico, normativa vigente y buenas practicas de ingenierfa del PIP
“CREACION DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS O MISIONALES
INSTITUCIONALES EN CASA MULTIUSOS DE CENTRO POBLADO
CHOCTAPAMPA DISTRITO DE JOSE GALVEZ DE LA PROVINCIA DE
CELENDIN DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA”, con cédigo tUnico de
mversiones 2730811.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Contratar a un Supervisor de Obra que asuma de manera integral las funciones de
supervision técnica de los trabajos pendientes de la ¢jecucion de la PIP “CREACION DE
LOS SERVICIOS OPERATIVOS O MISIONALES INSTITUCIONALES EN CASA
MULTIUSOS DE CENTRO POBLADO CHOCTAPAMPA DISTRITO DE JOSE
GALVEZ DE LA PROVINCIA DE CELENDIN DEL DEPARTAMENTO DE
CAJAMARCA?”, con codigo tinico de inversiones 2730811, hasta la recepcion de obra.

ALCANCES DEL SERVICIO:
El servicio comprende la supervision integral de la obra, incluyendo el control técnico,
control de calidad, verificacién de metrados, valorizaciones, plazos, y recepcion de obra,
conforme a la normativa vigente.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

Formacion Académica.

Titulo formacion académica, grado académico y/o nivel de estudios: Grado académico de
titulado, colegiado y habilitado en Ingenieria Civil. Acreditar con copia simple del titulo.
(La habilitacién se debera acreditar una vez notificada la Orden de Servicio, previo
a iniciar las actividades).

Experiencia General,
Debera contar con tres (3) afios de experiencia general minima en el sector pliblico y/o
privado, contados a partir de la colegiatura.
Acreditacion
o La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y/o su respectiva conformidad, (ii) ordenes de servicio y/o su
respectiva conformidad y/o certificado de trabajo, (iii) Constancias de trabajo, (iv)
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Certificados o cualquier otra documentacion que acredite de manera fehaciente su
participacion.

Experiencia Especifica.

R\ Debera contar con veinticuatro (24) meses de experiencia profesional, computada desde
a fecha de colegiatura, desempeniandose como Ingeniero Supervisor y/o Jefe de

upervision y/o Inspector y/o Supervision de obra y/o Residente de Obra, todos estos en

ejecucion y/o supervision de obras pablicas similares.

Se consideran obras iguales o similares, de acuerdo a las tipologias, a la: construccion,
mejoramiento, creacion, rehabilitacion, optimizacion, ampliacion de los servicios
operativos o misionales institucionales en casa multiusos y/o casa comunal, entre otros
que sea afines a edificaciones.

Acreditacion
e La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y/o su respectiva conformidad, (ii) ordenes de servicio y/o su
respectiva conformidad y/o certificado de trabajo, (iii) Constancias de trabajo, (iv)
Certificados o cualquier otra documentacion que acredite de manera fehaciente su
participacion.

Capacidad Legal.

e Persona natural.

e No tener impedimento para contratar con el Estado. Acreditar con Declaracion
Jurada.

o Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente y activo. Acreditar con copia de
Ficha RUC.

e Constancia vigente del Registro Nacional de Proveedores (RNP) como Consultor de
Obra, minimo con Categoria A. Acreditar con copia del RNP vigente.

e Deberad contar con una cuenta en un banco del sistema nacional bancario donde la
Entidad abonara el total del monto por el servicio prestado, para lo cual debera indicar
en el Formato de Carta de Autorizacion de Abono Directo en Cuenta (CCI).

V. FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE OBRA

1. Ejercer la supervision técnica, administrativa, econdmica y contractual de la obra,
asegurando su ejecucién conforme al Expediente Técnico aprobado, el contrato, la
Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento.

2. Verificar permanentemente en obra que los trabajos se ejecuten de acuerdo con los
planos, especificaciones técnicas, metrados, cronograma contractual y normas
técnicas aplicables.

3. Controlar el avance fisico y financiero de la obra, validando metrados, valorizaciones,
cronogramas y reportes, asegurando que estos reflejen el avance real ejecutado.

4. Administrar y registrar oportunamente la informacion en el cuaderno de obra fisico
y/o digital, conforme a la normativa vigente, dejando constancia de hechos relevantes,
ordenes, observaciones y disposiciones técnicas.

5. Verificar que los materiales, equipos, insumos y procedimientos constructivos
utilizados por el contratista cumplan estrictamente con las especificaciones técnicas
del Expediente Técnico y la normativa aplicable.

@www.munijosegalvez.gob.pe C.P.C Tony Emerson Marifias Zelada
€2_Municipalidad Distrital de José Galvez, Alcalde Distrital 2023-2026




“Municipalidad Distrital De José Gélvez”

Av. Maraiion N° 879 Plaza De Armas - Telefax: (076) 55-2130/ RUC N20790665073
Pag. Weby/ www.munijosegalvez.gob.pe
“Ario de la Fsperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

6. supervisary controlar el cumplimiento del calendario de adquisicion de materiales e
insumos, alertando oportunamente sobre riesgos que puedan afectar el plazo
contractual.

Evaluar y emitir opinion técnica debidamente sustentada sobre adicionales de obra,

deductivos, mayores metrados, ampliaciones de plazo, suspensiones y reinicios de

obra.

Identificar, cuantificar e informar a la Entidad sobre la aplicacion de penalidades al

contratista, cuando corresponda, por incumplimientos contractuales, dejando

constancia en los informes y en el cuaderno de obra.

Supervisar el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, asi como

de las disposiciones ambientales durante la ejecucion de la obra.

10. Elaborar y presentar oportunamente los informes de supervision (periddicos y
especiales), asegurando su calidad técnica, oportunidad y veracidad, conforme a lo
establecido en el contrato y los TDR.

11. Disponer y verificar la presencia permanente del personal clave del contratista en
obra, conforme a lo establecido en el contrato y la normativa vigente.

12. Participar en las recepciones parciales y finales de obra, emitiendo los informes
técnicos correspondientes y formulando observaciones cuando corresponda.

13. Realizar la recopilacion y revision de la documentacién necesaria para la liquidacién
de obra, verificando la consistencia técnica y contractual, y dando la conformidad y/u
observaciones respectivas.

14. Comunicar de manera inmediata a la Entidad cualquier hecho relevante,
incumplimiento, riesgo técnico, atraso, paralizacion o evento que pueda afectar el
plazo, costo o calidad de la obra.

15. Cumplir con la permanencia obligatoria en obra y/o en oficina, conforme al horario y
condiciones establecidas por la Entidad.

16. Otras funciones inherentes al cargo que le asigne la Entidad, siempre que se
encuentren vinculadas a la correcta supervision y control de la ejecucion de la obra.

VI. ENTREGABLES
Documentacion y contenido de la informacion que debera presentar el supervisor como
resultado de la prestacion de los servicios en cada valorizacion (01 ejemplares en original
y 02 copias, debidamente foliados), con el contenido minimo siguiente:

1. Carta de presentacion de valorizacion de supervision.
2. Datos generales de la obra.

> Nombre de la obra

> Monto de valor referencial de la supervision.

> Monto del presupuesto contratado de la supervision.
> Monto del valor referencial para ejecucion de obra.
> Monto del presupuesto contratado para ejecucion de la obra.
> Plazo de ejecucion.,

> Ampliaciones de plazo aprobadas (de corresponder).
> Adicionales aprobados (de corresponder).

> Contrato y fecha de la firma para ejecucion de obra.
> Contrato y fecha de la firma para supervision de obra.
> Fecha de suscripcién del contrato.
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> Fecha de inicio de obra.

> Fecha de culminacion de obra por cada ampliacion aprobada y suspension de
plazo (de corresponder).

> Fechas de entrega del terreno.

> Fecha de inicio de obra.

> Monto y fecha del adelanto directo de obra (de corresponder).

> Monto y fecha del adelanto de materiales para obra (de corresponder).

> Residente de obra.

> Supervisor de Obra.
3. Copia de cargo de presentacion de informe mensual de obra de la supervision

4. Carta de solicitud de retencion del 10% de la garantia de fiel cumplimiento (de ser
el caso).

5. Resumen de metrados ejecutados.

6. Ficha técnica del contrato de supervision.

7. Informe de valorizacion del servicio de supervision.

8. Graficos comparativos de avance de obra valorizado de lo realmente ejecutado con
relacion a lo programando, global y por especialidad: curva S de avance
acumulado.

9. Cronograma Valorizado Actualizado de ¢jecucién de obra.

10. Factura de pago del servicio de supervision y/u otro comprobante de pago.

11. Cuadro resumen de pagos de valorizaciones de supervision.

12. Copia del contrato de supervision de obra.

13. Ficha RUC, copia de DNI del representante legal.

14. Copia de RNP, registro de consultor de obra de la supervision.

15. Certificado de habilidad vigente del Supervisor de Obra.

16. Copias fotostaticas legibles del cuaderno de obra para todo el periodo del mes
correspondiente.

17. Copia de acta de terreno.

18. Copia de acta de inicio de obra.

19. Copia de resoluciones y/ actos administrativos correspondientes a la obra.
20. Panel fotografico de la Supervision.

VII. PLAZO DE LA PRESTACION
El periodo comprendido para el servicio de jefe de supervision es igual a NOVENTA Y
CINCO DIAS (95) CALENDARIO, el cual, se divide en CUARENTA Y CINCO (45)
dias calendario de supervisién de la ejecucion de obra y CINCUENTA (50) DIAS
CALENDARIO de Liquidacion de Obra, detallado de la siguiente manera:

Descripcion Und Plazo CS:stema de Tfm.fa Monto
ontratacion diaria
BupeiiSigwide a g 45 Tarifa S/.340.00 | S/.15,300.00
Ejecucion de Obra calendario
Laguidacion de DI 50 Suma Alzada S/, 6,000.00
Obra calendario ) ]
MONTQO TOTAL DE LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE OBRA 87 21,300.00

VIII. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por el drea usuaria de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE JOSE GALVEZ.
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IX. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizard mediante deposito en Cuenta Interbancaria (CCT) dentro de los 10
(diez) dias habiles después de haber sido emitida la conformidad de servicios por parte del
p\drea usuaria, previa presentacion de la siguiente documentacion:

\— Informe técnico.

- Recibo por honorarios profesionales.

Suspension de rentas de 4ta categoria, de corresponder.

Registro Nacional de proveedores.

CCL

- DNIL

X. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
- Vigilar y hacer que el Residente de Obra (que es la representacion del contratista),
cumpla con las normas de seguridad tanto del trafico como del personal involucrado
en la obra. El control deberd ser diurno y si corresponde nocturno.

- Recomendacién sobre cambios y modificaciones del Proyecto original, asi como
recomendaciones de disefios complementarios necesarios; informando el impacto
que estas tendran sobre ¢l costo y plazo de ejecucion y la implicancia de no realizar
las modificaciones propuestas.

- Supervisar la ejecucion de los trabajos de conformidad con el Proyecto, seglin las
Especificaciones Técnicas, del Expediente Técnico y normas de construccion
vigentes y verificar si el Contratista ha obtenido las autorizaciones y permisos
necesarios para el inicio de las actividades, en conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

- Controlar y verificar permanentemente que el Contratista este efectuando todas las
pruebas y ensayos de laboratorio exigidos en las Especificaciones Técnicas. Teniendo
autoridad para ordenar la paralizacion parcial o total hasta subsanar las incorrecciones
advertidas. En caso, de ser necesario tomard las muestras necesarias para la
verificacion de la cabalidad de lo ejecutado.

- Interpretar y opinar sobre los resultados de los ensayos que se hayan efectuado,
recomendando las acciones a tomar.

- Efectuar la verificacion de metrados de obra, paralelamente a la ejecucién de la Obra,
con el fin de contar con los metrados realmente ejecutados correspondientes a cada
una de las partidas conformantes del Presupuesto de Obra, para ir progresivamente
practicando la preliquidacion de obra.

= EI Supervisor ejecutara pruebas de control de calidad de los trabajos que sean
requeridos durante la ejecucion de las obras, ademds de ello el Supervisor revisara y
evaluara las pruebas y ensayos de materiales realizados por el Contratista, emitiendo
informe respectivo.

= Control de la seguridad de la obra y mantenimiento del trinsito peatonal y vehicular
durante la construccion, exigiendo la sefializacion correspondiente y la coordinacién
con las autoridades sobre la ejecucion de las obras. Verificar si el Contratista ha
previsto la informacion de los trabajos a los usuarios.

~ Vigilar que las obras se mantengan bien iluminadas durante los posibles trabajos
nocturnos.

- Control de la Programacién y Avance de Obra, emitiendo su opinion.

~ Durante la ejecucion de la obra esta prevista la aceleracion la ejecucion de los trabajos
en jornadas extras que incluyen sabados, domingos, feriados y horas nocturnas, por
cual el SUPERVISOR, debe prever esta situaciéon para mantener la calidad del
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servicio y no se afecte el buen desarrollo de la obra; las cuales no serdn objeto de
pago extra.

- Ejecutar el control, la fiscalizacion e inspeccion de la Obra, verificando constante y
oportunamente que los trabajos se ejecuten de acuerdo a los Planos, Especificaciones
Técnicas y en general con toda la documentacion que conforma el Expediente
Técnico correspondiente, cumpliendo con las Normas de Construccion, Normas
Ambientales, Normas de Proteccion del Patrimonio Cultural, Normas de Seguridad
y Reglamento vigentes, asi como la calidad de los materiales que intervienen en la
obra. Responsabilizandose por velar directa y permanentemente por la correcta
ejecucion de la obra y del cumplimiento del contrato con la calidad técnica requerida
seglin las especificaciones técnicas.

- Controlar el Avance de la Obra a través de un Programa PERT-CPM y/o Diagrama
de Barras con el detalle suficiente de cada una de las actividades desde el inicio hasta
su conclusion.

- Ejecutar el control fisico econdmico y financiero de la Obra, efectuando detallada y

- oportunamente la medicion y valorizacion de las cantidades de obra ejecutada,
mediante la utilizacién de programas de computacion.

- Revisar los metrados de cada valorizacion, con el fin de contar con los metrados
realmente ejecutados, correspondientes a cada una de las partidas conformantes del
presupuesto de obra, de tal manera de contar con metrados finales y planos Post-
Construccion, casi paralelamente al avance de obra, los mismos que serdn
presentados en la Recepcion de la Obra, firmados por el Contratista y Supervisor.

= Velar porque los informes y/o expedientes sobre adicionales se presenten seglin la
normatividad vigente; del mismo modo, elaborar y presentar los correspondientes
deductivos y ampliaciones de plazo, dentro del periodo previsto en la normatividad
que rige la contratacion de obras y respetando la Ley General de Contrataciones
Publicas. Los expedientes de presupuestos adicionales deben tramitarse
oportunamente ante la entidad a fin de no generar ampliaciones de plazo, salvo
situaciones imprevisibles.

- Vigilar y hacer que el Contratista cumpla con las normas de seguridad tanto del
trafico como del personal involucrado en la obra. El control debera ser diurno y en
algunos casos nocturnos, segiin requiera el proceso constructivo de la obra.

- Inspeccion y verificacion permanente de la calidad y cantidad de los materiales y
equipos, asi como el control fisico de los mismos, presentado en los informes
correspondientes, su inventario detallado y actualizado. Debera, ademas, llevar un
control especial e informar a la Entidad sobre la permanencia en la Obra de los
equipos y maquinarias.

- Revision, verificacion de los trazos y niveles topograficos en general, en los sectores
cuyo resultado de las pruebas presentado por el contratista sean deficiente o no
conformes.

= Revisar y validar los planes de desvio propuestos por el contratista, asi como el
seguimiento de los trdmites y permisos efectuados por este, ante las autoridades
competentes (de ser el caso).

= Ejecucion de obra y Recepcién de Obra; el Supervisor tomara en cuenta para la
conservacion ambiental, las medidas ambientales exigidas en el Estudio de Impacto
Ambiental, Especificaciones Técnicas del Proyecto, Manual Ambiental y Guia de
Supervision Ambiental de Organismo respectivo.

- Recomendar y asesorar a la Entidad en lo referente a sistemas constructivos, emitir

= pronunciamiento y recomendaciones sobre los aspectos que proponga el contratista.
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= Preparacion de Informes de Avances Mensuales.

- Remision de los Informes Especiales para la Entidad, cuando este los requiera o las
circunstancias lo determinen

- Absolver las consultas sobre ocurrencia de la obra conforme al articulo 190° del TUO
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Plblicas.

| - Solicitar la actualizacion del Programa de Ejecucion de Obra y el calendario
acelerado de obra conforme a lo establecido en el articulo 206 y 207 del Reglamento
de la Ley General de Contrataciones Publicas.

- Mantenimiento del archivo general del proyecto objeto del Contrato. Este archivo o
copia se entregard a la Entidad con la Liquidacion de Obra.

- Recomendar a la Entidad las sanciones que deben aplicarse al Contratista en caso de
incumplimiento o violaciones a las Normas y/o documentos técnicos y ambientales
contractuales.

- Los informes técnicos que emita ¢l Supervisor deberan estar suscritos por el (los)
Especialista(s) Responsable(s), Jefe de Supervision y Representante Legal de ser el
caso.

- Es responsable directo y absoluto de las actividades que realizard, debiendo
responder por el servicio brindado. Asi mismo el proveedor es responsable por los
vicios ocultos del servicio ofertado.

- Debera garantizar su permanencia efectiva en obra y/o en oficina, cumpliendo
obligatoriamente el horario de trabajo de 8:00 a.m. a 12:30 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:30
p.m., de acuerdo con la programacion de actividades y las necesidades del servicio,
siendo responsable de asegurar la continuidad y adecuada ejecucion de las labores
encomendadas.

XI. PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
F x plazo

Penalidad Diaria =
Donde:

Para consultorias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este tiltimo caso
la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningiin tipo, conforme al
numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°© 009-2025-EF.
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Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, seglin
corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la
garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la aplicacion de la penalidad por mora y
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver el
contrato por incumplimiento. En caso de retraso injustificado del contratista en la
ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de conformidad con el Articulo 120. Penalidad
por mora en la ejecucion de la prestacion del Reglamento, de la Ley N° 32069 — Ley
General de Contrataciones Piblicas.

La Entidad aplicard penalidades al Supervisor de Obra, conforme a la Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento y la normativa del OSCE, en los siguientes
supuestos:

- No absolver consultas o absolverlas fuera del plazo sefialado en el articulo 190°
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

- Ausencia injustificada del Supervisor de Obra en la obra durante el periodo de
prestacion del servicio.

- No informar a LA ENTIDAD la cuantificacion de las penalidades incurridas por
EL CONTRATISTA, en cada informe de valorizacion de obra, conforme a lo
establecido en las Bases y el Contrato, pese a tener conocimiento de las
infracciones.

= No registrar la informacion correspondiente en el Cuaderno de Obra fisico o digital
en la fecha de ocurrencia.

- No verificar que los materiales y equipos utilizados en la obra cumplan con las
especificaciones técnicas y con el cronograma de adquisicion de insumos del
Expediente Técnico de Obra.

- Presentar de forma extemporanea los informes de supervision respecto al avance
de obra, adelantos, ampliaciones de plazo, recepcion y liquidacion de obra,
conforme a los plazos establecidos en las Bases, la Ley 32069 y su Reglamento.

- No presentar el informe de valorizacion, la conformidad de las valorizaciones y su
remision a LA ENTIDAD dentro del plazo maximo de cinco (05) dias calendario,
contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacion
respectiva.

- Presentar informes de valorizacion con metrados que no reflejen lo realmente
ejecutado en obra (in situ).

- No verificar ni informar a LA ENTIDAD el levantamiento de observaciones para
la nueva recepcion de obra dentro del plazo de tres (03) dias calendario, conforme
al numeral 212 del Reglamento de la Ley 32069.

XII. APLICACION DE LA PENALIDAD

e Por cada ocurrencia de los supuestos descritos, se aplicara una penalidad equivalente
al 2.5% (dos puntos cinco por ciento) del monto total del contrato, por cada ocurrencia
verificada.

e El monto acumulado de penalidades no podra exceder el 10% del monto total del
contrato, conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Puablicas.
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o La aplicacion de la penalidad no exime al Supervisor de Obra del cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, ni limita a la Entidad a adoptar otras acciones
administrativas que correspondan.

XIII. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado debe cumplimiento a todas
las politicas y estdndares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacion.

Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se hay
concluido el servicio.
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